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วันที่................เดือน.............................................พ.ศ. ...............
เรื่อง
......................................................................................................................

ตามที่ศูนย์ดำรงธรรมหมู่บ้าน.......................................................หมู่ที่.............ตำบล..................................... ได้ส่งเรื่องร้องเรียน/ร้องทุกข์/ร้องขอความช่วยเหลือ ของนาย......................................................................................อายุ...............ปี  อยู่บ้านเลขที่..................หมู่ที่.................ตำบล..................................อำเภอ......................................จังหวัด................................................บัตรประจำตัวประชาชนเลขที่............................................................................  มาให้ศูนย์ดำรงธรรมตำบล (ศดธ.ต) ..........................................................................เพื่อพิจารณาให้ความช่วยเหลือตามอำนาจหน้าที่ นั้น

ข้าพเจ้า นาย .....................................................................กำนันตำบล...........................................................  /ประธานศูนย์ดำรงธรรมตำบล....................................................ได้เรียนเชิญ

นาย.............................................................................................ผู้ร้องเรียน/ร้องทุกข์/ร้องขอความช่วยเหลือ  อายุ...............ปี  อยู่บ้านเลขที่..................หมู่ที่.................ตำบล..................................อำเภอ......................................จังหวัด................................................บัตรประจำตัวประชาชนเลขที่............................................................................  
และ
นาย...................................................................................ผู้ถูกร้อง อายุ...............ปี  อยู่บ้านเลขที่..................หมู่ที่.................ตำบล..........................................อำเภอ......................................จังหวัด................................................บัตรประจำตัวประชาชนเลขที่............................................................................  

มาเจรจาเพื่อหาข้อยุติ โดยผลการเจรจา

        ผู้ร้องเรียน/ร้องทุกข์/ร้องขอความช่วยเหลือ  ขอยุติเรื่องดังกล่าว ณ ศูนย์ดำรงธรรมตำบล (ศดธ.ต.) โดยมีข้อสรุปดังนี้
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......................................................................................................................................................................................
2.  .................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................
3. .................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................
/ ผู้ร้องเรียน...........
        

ผู้ร้องเรียน/ร้องทุกข์/ร้องขอความช่วยเหลือ และผู้ถูกร้องเรียน ขอยุติเรื่องดังกล่าว ณ ศูนย์ดำรงธรรมตำบล (ศดธ.ต.) โดยมีข้อสรุปร่วมกันระหว่างผู้ร้อง กับผู้ถูกร้องดังนี้
1.  .................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................
2.  .................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................
3. .................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................

         ไม่สามารถเจรจาให้ยุติได้ภายในหมู่บ้าน เนื่องจากผู้ร้องเรียน/ร้องทุกข์/ร้องขอความช่วยเหลือ ได้ขอให้ศูนย์ดำรงธรรมตำบลช่วยเหลือเรื่อง...................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................
ซึ่งเกินอำนาจหน้าที่ของศูนย์ดำรงธรรมหมู่บ้าน จึงขอส่งเรื่องดังกล่าวพร้อมกับหลักฐานประกอบร้องเรียน/ร้องทุกข์/ร้องขอความช่วยเหลือ ของ........................................................................................................รวมทั้งสิ้นจำนวน
............................ฉบับ ไปให้

       ศูนย์ดำรงธรรมอำเภอ (ศดธ.อ.).......................................................................................................

       ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดบุรีรัมย์
เพื่อพิจารณาให้ความช่วยเหลือเรื่องร้องเรียน/ร้องทุกข์/ร้องขอความช่วยเหลือ ตามอำนาจหน้าที่ต่อไป และเมื่อแก้ไขปัญหาเรื่องร้องเรียน/ร้องทุกข์/ร้องขอความช่วยเหลือ ได้แล้ว ขอให้แจ้งศูนย์ดำรงธรรมตำบล......................................ทราบด้วย เพื่อจะได้แจ้งให้ศูนย์ดำรงธรรมหมู่บ้าน (ศดธ.ม.) ทราบต่อไป
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