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                        บันทึกข้อความ                      
ส่วนราชการ     สำนัก/กอง/ส่วน...........................................งาน......................   โทร. .................................
ที่  บร ................../ พิเศษ                        

       วันที่……….................................……………………………..
เรื่อง
ขอเบิกวัสดุสำนักงาน

เรียน    หัวหน้าสำนัก/ผอ.กอง/ส่วน......................................................................................................................

   ข้าพเจ้า...............................................................ตำแหน่ง...............................................................
สังกัด กลุ่ม / ฝ่าย / งาน ......................................................................ขอเบิกวัสดุสำนักงานเพื่อนำไปใช้ในงาน / 
โครงการ/กิจกรรม....................................................................................................โดยมีรายละเอียดดังนี้
	ที่
	รายการ
	จำนวน
	หมายเหตุ

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	



จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

รวมจำนวน............................................................รายการ






ลงชื่อ......................................................................ผู้เบิก






        ( ..................................................................)






ลงชื่อ.....................................................หน.ส่วน/ผอ กอง/ส่วน






       ( .................................................................)

ได้รับสิ่งของตามที่เบิกเรียบร้อยแล้วจำนวน...............................รายการ  ยังไม่ได้รับสิ่งของตามที่เบิกอีก............................รายการ  ได้แก่รายการที่






ลงชื่อ.................................................................ผู้รับของ






ลงชื่อ.................................................................ผู้จ่ายของ
อนุมัติจำนวน.....................................รายการ


ไม่อนุมัติจำนวน................................รายการ


ได้แต่รายการที่................................................


ลงชื่อ...............................................................


       (...............................................................)


ตำแหน่ง.........................................................








