
การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย 

คูมือสําหรับประชาชน 
 

คูมือสําหรับประชาชน  การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ. 
ทะเบียนพาณิชย 

หนวยงานท่ีใหบริการ  สํานักปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู ประกอบพาณิชยกิจซ่ึงจดทะเบียนพาณิชย ไว ต อมาได เลิกประกอบพาณิชยกิจท้ังหมดจะโดยเหตุใด 

ก็ตาม เช น ขาดทุนไม ประสงค จะประกอบการค าต อไปเจ าของสถานท่ีเรียกห องคืน เพราะหมดสัญญาเช าหรือ 

เลิกห างหุ นส วนบริษัทให ยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจต อพนักงานเจ าหน าท่ีภายในกําหนด 30 

วันนับตั้งแต วันเลิกประกอบพาณิชยกิจ  (มาตรา 13)  

2. กรณีผู ประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดข องไม สามารถยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกด วยตนเอง เช น วิกลจริต 
ตาย สาบสูญเป น็ต น ให ผู ท่ีมีส วนได เสียตามกฎหมาย เช น สามี ภริยา บิดา มารดาหรือบุตรยื่นขอจดทะเบียนเลิก 
ประกอบพาณิชยกิจแทนผู ประกอบพาณิชยกิจนั้นได โดยให ผู มีส วนได เสียตามกฎหมาย ลงลายมือชื่อในคําขอ 
จดทะเบียนเลิกพร อมแนบเอกสารหลักฐานการท่ีผู ประกอบพาณิชยกิจไม สามารถมายื่น คําขอจดทะเบียนได 
ด วยตนเอง เช น ใบมรณบตัร คําสั่งศาล เป ็นต น  

3. ผ ูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจได ด วยตนเองหรือจะมอบอํานาจ 
ให ผ ูอ่ืนยื่นแทนก็ได   

4. ให ผู ประกอบพาณิชยกิจซ่ึงเป ็นเจ าของกิจการหรือผู มีส วนได เสีย (แล วแต กรณี) เป ็นผู ลงลายมือชื่อ 
รับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน  

5. แบบพิมพ คําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอได จากพนักงาน 
เจ าหน าท่ีหรือดาวน โหลดจาก www.dbd.go.th  

หมายเหตุ ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต เจ าหน าท่ีตรวจสอบเอกสาร 
ครบถ วนตามท่ีระบุไว ในคู มือประชาชนเรียบร อยแล วท้ังนี้ในกรณีท่ีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไม ครบถ วนและ/ 
หรือมีความบกพร องไม สมบูรณ เป ็นเหตุให ไม สามารถพิจารณาได เจ าหน าท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพร องของ 
รายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีต องยื่นเพ่ิมเติมโดยผู ยื่นคําขอจะต องดําเนินการแก ไขและ/หรือยื่น 
เอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดในบันทึกดังกล าวมิเช นนั้นจะถือว าผู ยื่นคําขอละท้ิงคําขอโดย 
เจ าหน าท่ีและผู ยื่นคําขอหรือผู ได รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล าวและจะมอบสําเนาบันทึกความพร อง 
ดังกล าวให ผ ูยื่นคําขอหรือผู ได รับมอบอํานาจไว เป ็นหลักฐาน  

 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานท่ีใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
สํานักปลัด อบต.  
องค การบริหารส วนตําบลเมืองฝาย  
โทรศัพท  0 4411 0471  
หมายเหตุ : ติดต อด วยตนเอง  

วันจันทร  ถึง วันศุกร    
(ยกเว นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)   
ต ั้งแต เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

 



ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 60 นาที 

 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร    

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 
30 นาที สํานักปลัด อบต. 

2) การตรวจสอบเอกสาร    
เจาหนาท่ีการเงินรับชําระคาธรรมเนียม 

5 นาที สํานักปลัด อบต. 

3) การพิจารณา  
นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาท่ีบันทึกขอมูลเขา ระบบ/
จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/ สําเนาเอกสาร 

15 นาที สํานักปลัด อบต. 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ    
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชยให
ผูยื่นคําขอ 

10 นาที สํานักปลัด อบต. 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 
 

คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบทพ.)  
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สําเนา 0 ฉบับ  
หมายเหต-ุ   

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

2) บัตรประจําตัวประชาชน  
ฉบับจริง 0 ฉบับ  
สําเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ (สําเนาบัตรประจําตัวของผูประกอบพาณิชยกิจ หรือ
ทายาทท่ียื่นคําขอแทนพรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

3) ใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับจริง)  
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สําเนา 0 ฉบับ  
หมายเหต-ุ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

4) สําเนาใบมรณะบัตรของผูประกอบพาณิชยกิจ (กรณีถึงแกกรรม) 
โดยใหทายาทท่ียื่นคําขอเปนผูลงนามรับรองสําเนาถูกตอง  
ฉบับจริง 0 ฉบับ  
สําเนา 1 ฉบับ  
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

5) สําเนาหลักฐานแสดงความเปนทายาทของผูลงชื่อแทน 
ผูประกอบ พาณิชยกิจซ่ึงถึงแกกรรมพรอมลงนามรับรอง 
สําเนาถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
 สําเนา 1 ฉบับ  
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 



6) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท  
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สําเนา 0 ฉบับ  
หมายเหต-ุ 

 

7) 
 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) 
พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง  
ฉบับจริง 0 ฉบับ  
สําเนา 1 ฉบับ  
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

 

คาธรรมเนียม 
 

ลําดบั  รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท /รอยละ) 
1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (ครั้งละ) คาธรรมเนียม 20 บาท 
2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) คาธรรมเนียม 30 บาท 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 
 

ลําดับ ชองทางการรองเรยีน / แนะนําบริการ 
1) องคการบริหารสวนตําบลเมืองฝาย  โทรศัพท 0 4411 0471 

2) รองเรียนต อกองทะเบียนธรุกิจกรมพัฒนาธรุกิจการค ากระทรวงพาณิชย  02-547-4446-7  

3) โทรศัพท : Call Center 1570 
4) เว็บไซต  : www.dbd.go.th 
5) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเ ขตดุสิต กทม. 10300 / 

สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
 

 

 


